
北投國中 111年度國中教育會考考生服務工作分配計畫 

一、考生服務對象：國九會考學生 205 位。(202 位復興考場, 2 位百齡考場) (另 1 位新竹) 

二、考試時間地點：111 年 5 月 21、22 日【星期六、日】（一般生考場 復興 高中）。 

三、工作項目：因應疫情，零布置，零啦啦隊 

工         作         內         容 召   集   人 承 辦 人 

 1.懸掛『北投國中考生服務處』字條、海報張貼、安置座椅  總務主任  

 2.提供茶水、協助訂購葷/素便當(每個 80 元)  家長會 註冊組 

 3.製作『北投國中考生服務』海報及指標  教務主任 註冊組 

 4.聯絡九年級導師  教務主任 教學組 

 5.協助突發事項之處理  學務主任 生教組 

 6.協助考生考場身心狀況之調適  輔導主任  

 7.回答考生提出之各科疑難、給予考生精神鼓勵  導師、任課老師  

 8.預備 2B 鉛筆、藥品、衛生紙、准考證名冊  教務主任 註冊組 

9.預備各班手機收納箱、標籤紙、收納袋(疫情新增)  學務主任 生教組 

10.發放 111 年教育會考專用口罩(疫情新增)…已 4/15 發九導  教務主任 註冊組 

11.發放 5/21「便當」及「用餐隔板」，並巡邏各應考教室 教務主任 考生服務隊 

四、工作人員名單：配戴識別證，兩天必須要同一個人(34 人) 

（一）行政人員：14 人 

單位 人數 名  單 

 1+1 校長、家長會長 

教務處 4 教務主任、教學組長、註冊組長、註冊幹事 

學務處 3 學務主任、生教組長、護理師 

總務處 2 總務主任、工友 

輔導室 3 輔導主任、輔導室幹事、個管師 
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（二）九年級導師 10 人+家長 10 人：共 20 人 

單位 人數 名  單 

導師 12-2=10 
901 灝銘. 902 芸云. 903 婕妤 .904 琦君. 905 靜芳. 906 澤芬. 907 啟

志.(*908).909 蕙芳.(*910).911 淑美.912 愛琪 

支援家長 10 

901 無、902 邱政華(楷中爸)、903 楊文卿(尚恩媽)、904 唐棠(彥良媽)、905 謝聖

孟(沛璇爸)、906 黃惠綺(品睿媽)、907 李素琴(柏翰媽)907 許文良(育靖爸)、908 劉

靜芳(子芸媽)、909 無、910 林佳慧(柏宏媽)、911 無、912 高小燕(竑霆媽) 

總計 20  

5/21、5/22 請考場服務工作人員著藍色背心，以利辨識並即時提供協助。 



 

五、考程表 

 
 

六、准考證毀損或遺失 

       准考證不會再重製，若遺失，請於 5 月 21 日會考當天，攜帶下列證件至 

復興高中所設置之「補發准考證證明」處進行補發： 

        (1) 一張 2 吋大頭照 （學務處所拍之證件照、必須與原准考證同式） 

(2) 身分證 或 健保卡(有照片且可辨識)、戶口名簿 

教務處 註冊組 111.5.9 


